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Bevezeto rendelkezések
Az intézmény adatai

Az intézmény neve
Ferencvarosi Komplex Ovoda, Altalanos Iskola, Egységes Gyogypedagdgiai Mddszertani Intéz-
meény

Az intézmény tipusa
Gyogypedagdgiai / konduktiv pedagogiai intézmény

Az intézmény székhelye
1095 Budapest, Gat u. 6.

Telephelye I.
1095 Budapest, Thaly Kalman u. 17/1.

Telephely I1.
1097 Budapest, Vagohid u. 35.

Evfolyamok szima
ovoda, 8 évfolyamos altalanos iskola

Az intézmény fenntartoja
Klebelsberg Kozpont, Dél-Pesti Tankeriileti Kézpontja 1212 Budapest, Béke tér 1.

A Hazirend célja és feladata

A hazirend éllapitja meg a tanul6i jogok és kotelességek gyakorlasaval, valamint az iskola /és
ovoda munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.

A hazirendbe foglalt eldirasok célja, biztositani az intézmény térvényes miikodését, az iskolai
nevelés és oktatds zavartalan megvaldsitasat, valamint a tanulok iskolai kozdsségi életének
megszervezesét, valamint az 6vodaskoruak dvodai nevelését.

A hézirend azon jogok és kotelességek gylijteménye, amelyek iskolai egytittéléstink mindségét
hatarozzak meg. Betartasa €s betartatasa mindenki szamara kotelezo, ha diakként, sziiloként,
tanarként, vagy alkalmazottként a Ferencvéarosi Komplex Ovoda, Altalanos Iskola és EGYMI-
t valasztotta.

A Hazirendet:

e az iskola intézményvezetdje késziti el,

e ¢sanevelOtestiilet fogadja el.
A hazirend elfogadasakor, illetve médositasakor az iskolaszék, sziil6i k6zosség €s a didkdnkor-
manyzat egyetértési jogot gyakorol. A hazirend a fenntart6 ellendrzése utan valik hatalyossa.
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Ezen hazirend:

e A nemzeti kdznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény

e 2023. évi LIL toérvény a pedagogusok 1) életpalyajarol

e 401/2023. (VIIL. 30.) Korm. rendelet a pedagogusok uj életpalyajarol szolo 2023. évi LIL. tor-
vény végrehajtasarol

e A nemzeti koznevelésrdl szolo torvény végrehajtasarol szol6 229/2012. (VIIL. 28.) Korm. ren-
delet

e A mindsitett adat védelmérdl sz616 2009. évi CLV. torvény

e A pedagbgus-tovabbképzésrol, a pedagdgus-szakvizsgardl, valamint a tovabbképzésben részt
vevok juttatasairdl és kedvezményeirdl szolo 277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet

e A nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérol és a koznevelési intézmények névhasznalatardl
sz616 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet

o 245/2024. (VIII1. 8.) Korm. rendelete a nevelési-oktatasi intézményekben a tiltott és a hasznala-
taban korlatozott targyak korérdl, valamint a targyakra vonatkoz6 eljarasrend részletes szaba-
lyair6l

e 175/2003. (X. 28.) Korm.rendelet a kozbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszkozokrol

e 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

e 2024. évi XXX. torvény a gyermekek védelme érdekében egyes torvények modositasarol

e A sajatos nevelési igényi tanulok iskolai oktatasanak iranyelvei

e Kerettantervek a sajatos nevelési igényi tanulok oktatasahoz

o A tartos gyogykezelés alatt allo gyermekek, tanulok kdznevelési ellatasanak iranyelve

A hézirend szabélyai - mint a torvény felhatalmazasan alapul6 intézményi belsé jogi normék -
kotelezéek az intézménnyel jogviszonyban all6 minden személyre, tanulora, pedagogusra €s
mas alkalmazottra egyarant.

Az osztalyfonokok minden tanév els6é osztalyfonoki orain megismertetik tanitvanyaikkal a
Hazirend szovegét, és megismertetik 6ket azokkal a szabalyokkal, amelyek a tanuloi jogokkal
és kotelességekkel foglalkoznak.

Az intézménnyel jogviszonyba keriild tanulonak és sziildjének a beiratkozaskor a hazirendet 4t
kell adni, hogy ismerjék meg tartalmat. Erdemi valtozas esetén hasonlé modon kell eljarni.

A Hazirend nyilvanossaga

A hézirend eldirdsai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanulo, sziild, valamint az intézmény
alkalmazottai) meg kell ismernie.

A hazirend az Osszes alapdokumentummal egyiitt megtekinthetd az intézmény honlapjan -
www.fkoai.fw.hu.

A hazirend egy példanya megtalalhat6 az intézmény tanari folyosojan.

A hazirend valtozasakor, a modositott valtozat az intézmény weboldalan, valamint a tanari szo-
baban minden intézményhasznal6 szamara elérhetd.

A Hazirend jogforrds, melynek megsértése jogsertes!



http://www.fkoai.fw.hu/
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I. Jogok és kotelességek
A tanulok joga

Az alabbi jogosultsagok minden tanul6t megilletnek a tanulo6i jogviszony alapjan.

A tanulok, gyermekek tanuloi, illetve 6vodai jogviszonyon alapuld jogaikat a beiratas napjatol
kezdve gyakoroljak. A szocialis tamogatashoz, gyermekfeliigyelthez vald jogok, a kiilonb6zo
részvételi és valasztasi jogok, az iskolai munkamegosztasban intézményesitett egyiittmiikddési
jogok, csak az elsé tanév / nevelési év megkezdését kovetGen illetik meg a tanulokat.

Az iskola minden tanuléjanak joga, hogy:

e Dbiztonsagban, ¢s egészséges kornyezetben neveljék és oktassak

e rendszeres egészségligyi feliigyeletben és ellatdsban részesiiljon

o adottsagainak, képességeinek, a diagndzisanak megfeleld fejlesztésben és terapias célu
foglalkozasban, megfeleld szinvonalas oktatasban és nevelésben részesiiljon

o valaszthasson — érdeklddésének és a lehetdségeknek megfelelden - a valaszthatod foglal-
kozasok, szakkorok koziil,

e hozzajarulhasson a jogai gyakorlasahoz sziikséges értesiilésekhez, tdjékoztassak a jogai
gyakorlasahoz sziikséges eljarasokrol, személyét és tanulmanyait, valamint az iskola éle-
tét érintd kérdésekrdl

e csaladja anyagi helyzetétdl fiiggden kérelemre — indokolt esetben - kedvezményekben,
szocialis tdimogatasban részestiljon.

Védjék, tiszteletben tartsak:
e emberi méltdsagat, tanuldi jogait és azok gyakorlasat

e személyiségét, Gnazonossagat, emberi méltosagat
e vilagnézeti meggydzddését
e nemzeti, etnikai 6nazonossagat
e csaladi- és maganélethez val6 jogat
Igénybe vegye:

e az iskola nyitvatartasi idejében, annak létesitményeit (tornaterem, konyvtar, szamitas-
technika terem, tanterem, csoportszoba)

e atanuldi juttatdsokat, kedvezményeket, biztositast

e problémaja, jogsérelme esetén tanarai (iskolaorvos, védond, esetleg pszichologus) se-
gitségét kérje

Részt vegyen:
e az ¢érdekeit érintd dontések meghozataldban
e avalaszthato foglalkozasokon
o szervezze kozéletét, mikddtesse didk-onkorményzatét, ehhez a tantestiilet, az iskolave-
zetés segitségét kérheti
e tanulmanyi versenyeken.
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hogy:

A tanulok kotelessége

betartsa az iskolai Hazirendet, az intézmény szabalyzatainak rendelkezéseit,

tartsa tiszteletben az intézmény vezetdit, pedagogusait, alkalmazottait, valamint tanuld-
tarsait

emberi méltosagot €s emberi jogokat ne sértsen,

tisztelettel viselkedjen tarsaival és az intézmény valamennyi dolgozojaval,

részt vegyen a tandrakon, a kotelezo €s a valasztott foglalkozasokon,

rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal eleget tegyen - képességeinek meg-
feleléen - tanulmanyi kotelezettségének,

fegyelmezett magatartadsaval jaruljon hozza az iskola jo hirnevéhez,

az eldirasoknak megfelelden kezelje a rabizott, az oktatds soran hasznalt eszkdzoket,
védje az iskola felszereléseit, 1étesitményeit, kornyezetét,

a tanulashoz sziikséges felszerelést (pl.: tornaruha, tankonyvek, fiizetek) magaval hozza,
segitse iskolank feladatainak teljesitését, hagyomanyainak apoléasat és tovabbfejleszté-
Sét,

védje sajat és tarsai egészségét, értékeit, ruhazatat, felszereléseit,

tartsa be a tlizvédelmi és balesetvédelmi szabalyokat,

az iskolaban tiszta, apolt, kulturalt kiilsdvel, a helyhez, az altalanos iskolai életkorhoz,
alkalomhoz il16, id6jarasnak megfeleld 61tozékben jelenjen meg,

az iskolai tinnepélyeken iinnepélyes, az alkalomhoz illé ruhdban jelenjen meg

az iskolai Hazirend alapelvei, a pedagogusok utmutatasai szerint viselkedjen iskolan
kiviili programok idején is.

I1. Védo-6vo rendszabalyok

Egészségvédelem

A nemdohanyzok védelmérdl az 1999./ XLIIL torvény alapjan, az intézmény alkalmazottai, az
intézményi szolgaltatasban részesiild gyermekek és sziileik, valamint a latogatok és vendégek
az intézmény teriiletén nem dohanyozhatnak.

Az intézmény terliletén, valamint az intézmény altal szervezett eseményeken minden intéz-
ményhasznal6 szamara tilos a szeszesital fogyasztasa, a kabitdszer — és boditoszerek hasznalata,
illetve a szerek altal befolyasoltan valé megjelenés.
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Egészségvédelmi szabalyok:

- atanulo koteles tanulédsra alkalmas allapotban megjelenni

- a tanulok egészségi allapotanak ellendrzését az iskolai védond heti egy alkalommal
végzi, probléma esetén az iskolaorvos nyujt segitséget

- lgyelni kell a tanterem, a padok, a mosdok és a WC tisztasagara.

- aszilo koteles jelezni, ha gyermeke kronikus betegségben, gyogyszerallergidban szen-
ved, illetve rendszeres gyogyszerszedd

- az iskolat csak egészséges gyermekek latogathatjak. Betegség esetén kérjiik, hogy a
tanuld, a fertézések terjesztése miatt (hasmenés, fert6zo betegség, hanyas, laz, stb.), ma-
radjon tavol az iskolatol. A betegség miatti tavollétet, valamint a gyogyult allapotot
megfeleléen (0rvosi igazolassal) sziikséges igazolni.

A gyermek- és ifjusagvédelmet ellatd személy és elérhetdsége

A gyermek- és ifjusagvédelemi feladatokkal megbizott személy:
Bénhalminé Jankovics Nikoletta iskolatitkar

Elérhet6ségei: telefon: 06 1 210 0323
email: komplexegymi@gmail.com

A tanitas rendjét befolyasold egészségligyi helyzet idején alkalmazando,
altalanostol eltérd szabalyok

e Ezen eljarasrend 2022. szeptember 1-t61 hatalyon kiviil helyezve
e Az intézménybe valo belépéskor a bejaratnal elhelyezett tajékoztatd betartdsa kotelezd

e Ha apedagdgus a betegség jeleit (laz, hanyas, gorcsok...) észleli egy gyermeken, a fer-
t0zés megakadalyozasa szempontjabol elkiiloniti a tobbi gyermektdl és értesiti a sziileit,
hozzatartozoit. A hozzatartozoknak minél gyorsabban, lehetéleg 2 6ran beliil el kell
vinni a gyermeket az intézménybdl és gondoskodniuk kell orvosi vizsgalatar6l.
A gyogyult gyermek csak orvosi igazolassal johet iskolaba.

e Toreksziink a gyakori €s helyes kézmosas alkalmazasra

e Az intézménnyel sem tanuldi sem alkalmazotti jogviszonyban nem all6 személyek csak
eldzetes egyeztetés utdn és maszk hasznalataval 1éphetnek be.

e Az intézmény bejaratanal regisztraljuk az intézménybe belépd idegen felndtteket (név,
mikor, kit latogattak meg).

e Részletes eljarasrend a 7. szamu mellékletben talalhatod
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Balesetvédelem

Minden tanulonak a tanév megkezdésekor baleset- €s tlizvédelmi, kozlekedési ismeretek okta-
tason vesz részt. Az oktatasra az elsé osztalyfonoki oran keriil sor az osztalyfénokok iranyita-
saval. Az oktatason vald részvételt kiilon lapon alairasukkal jelzik, melyet egy iktaté szamon
az intézményi iktatd Oriz.

A szamitastechnika, a kézmiives és a testnevelés 6rak megkezdése elott, évente egy alkalom-
mal, a tanulok munkavédelmi oktatason is részt vesznek.

A tanulok az altaluk észlelt baleseteket, balesetveszélyes helyzeteket azonnal kotelesek jelezni
az iskola valamely felnétt dolgozojanak.

Az iskolaban tortént baleset esetén telefonon tajékoztatjuk a sziilot. Traumatologiai ligyeletre,
valamint korhazba szallitaskor a mentében - amig a sziil6 nem érkezik meg- a tanuldra egy
pedagdgus vagy pedagogiai munkat kozvetleniil segitd munkatars feliigyel.

Rendkiviili eseménykor (tliz- vagy bombariadd) sziikséges teendok: tiiz észlelésekor ill. bom-
bariadd esetén azonnal értesiteni kell az intézmény intézkedésre jogosult vezetdjét. Az érintett
épiiletet azonnal ki kell iiriteni a meghatarozott menekiilési utvonalakon, a tliz- és/vagy bom-
bariad6 proban begyakorolt moédon. A kivonulds megkezdésére vonatkozé utasitast az iskolai
csengd felhasznalasaval egyértelmiien kell megadni. A tanuldk, a tanorat vezetd pedagdgussal
egylitt mennek ki a tanterembdl. Kivonuldskor elsddleges az emberi élet mentése, a tanulok
taneszkozeiket nem vihetik magukkal.

TeendOk baleset és vészhelyzet esetén
Béarmilyen, a gyermeket ért baleset, sériilés, rosszullét esetén a feliigyeletet ellato alkalmazott-
nak a kovetkez6 intézkedéseket kell megtennie:

- aveszélyforrast lehetdség szerint meg kell sziintetnie

- asériiltet els6segélyben kell részesitenti, ill. orvost kell hivni (az elsOsegélynyujtast

végz0d dolgozd csak annyit tehet, amihez biztosan ért)
- az eseményt jelezni kell az iskola vezetdségének
- jegyzOkonyvet kell felvenni a torténtekrol.

Az intézményben tortént mindenféle balesetet, sériilést az intézményvezetdnek ki kell vizsgal-
nia.

Vagyonvédelem, kartérités

A tanul¢ koteles az intézmény vagyontargyainak, az oktatas soran rabizott felszerelési targyak-
nak, taneszkozoknek, miiszereknek allagat megdovni. Gondatlansagbdl és a Hazirend megsérté-
sébdl eredd kar esetén a nevelési-oktatasi intézmény nem felel.

Az egyes helyiségek, 1étesitmények berendezéseit, felszereléseit, eszkozeit elvinni csak peda-
gbgusi engedéllyel, atvételi elismervény ellenében lehet.

Az intézmény minden felszerelése mindnyajunké, mindenkinek kotelessége a rongéalast meg-
akadalyozni. Ha az intézmény épliletében, butoraiban, felszerelésében gondatlansagbol, szan-
dékosan vagy fegyelmezetlen viselkedés miatt kar keletkezik, a sziilok kotelesek a vonatkozo
jogszabalyok alapjan a kart megtériteni. Az intézmény valamennyi helyiségét csak rendeltetés-
szerlien és pedagogus feliigyelete mellett szabad hasznalni. A tanuld kotelessége, hogy meg-
Orizze, az eldirasoknak megfelelden kezelje a rabizott, vagy az oktatas, nevelés sordn hasznalt
eszkozoket. Kollektiv altalany kartéritési feleldsség nem allapithatd meg ismeretlen karokozo
esetén.
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I11. Az iskola munkarendje

Napirend

Az intézmény éves munkarendjét a tantestiilet, a sziil6i k6zosség €s a didkonkormanyzat hata-
rozza meg az iskolavezetés javaslata alapjan. Az oktatds és a nevelés a tantargyfelosztassal
0sszhangban levo heti 6rarend alapjan torténik, pedagdgus vezetésével, a kijelolt termekben.
Tanéran kiviili foglalkozdsok csak a kotelezd tanitdsi 6rak megtartdsa utdn szervezhetdk.
A tanitasi orak iddtartama 45 perc. A tanitasi orak latogatasara — eldzetes bejelentés alapjan —
csak a tantestiilet tagjai és az intézményben gyakorlatukat t61t6 hallgatok jogosultak. Minden
egyéb latogatasra az intézményvezetd adhat engedélyt. A tanitasi 6rak megkezdésiik utan nem
zavarhatok, kivételt - indokolt esetben - az intézményvezetd tehet. A munkarend az intézmény
minden feladatellatasi helyére vonatkozik!

A tanulok az iskolaban 07.00— 07.30 ora kozott tigyeletben tartdzkodhatnak.

07.30 — 08.00 6ra kozott az osztalytermekben tartozkodnak ¢€s felkésziilnek a munkara.

Minden tanuldnak legkésdbb 07.50-re meg kell érkeznie az iskolaba.
Az els6 sziinet 20 perces sziinet, amikor a tanulok reggeliznek két csoportban. A valtdcsoportok
jO 1d6 esetén, az udvaron feliigyelet mellett levegdznek. A becsengetés el6tt 5 perccel felvonul-

nak az osztalytermekbe.

12.45 — 14.30 o6ra kozott a tanulok a kijeldlt pedagdgussal a beosztott rend szerint étkeznek
(ebédelnek).

14.30 oratol a délutani rendnek megfeleléen szervezbdik a tanulok tevékenysége.

15.00 — 16.00 Tanulményi munka. Ebben az iddszakban a gyermekek — a tanulméanyi munka
megzavarasanak elkeriilése miatt — a foglalkozasrol nem vihetdk haza!

18.00 orakor az tigyeletnek vége. Amennyiben van olyan tanuld, akiért nem jon a sziil6 vagy
hozzétartozd, gy elsd esetben az ligyeletes megvarja a sziil6t és dtadja a gyermeket. Ha nagyon
sokaig kell varni (18.00 o6ra utan) a pedagogus a gyermeket atkiséri a Fehér Hollo6 Gyermek-
szallora.

Orakozi sziinetek

Sziinetekben az ligyeletes tanar rendelkezéseit be kell tartani. A tornateremben, a szaktanter-
mekben €s a szertarakban csak az illetékes tanar jelenlétében tartozkodhatnak a tanuldk.

A folyosokon, 1€pcs6hazban a didkok kertiljék a futkarozast, larmazast és minden olyan jatékot,
amely veszélyezteti a testi épséget, vagy rongalast okozhat.
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A tanulok hivatalos tligyeiket a titkarsagon, a pénztarban (a kiirt nyitvatartasi idoben) vagy a
tanari szoba folyosojan, a sziinetben intézhetik. Mas esetekben tanaraikat a tanari szobabdl ki-
hivathatjak, de oda be nem mehetnek.

A napi munkarendet az 6rarend és a csengetési rend hatdrozza meg.
A csengetési rend az 1. szdmu mellékletben szerepel.

Felmentés az iskolai elfoglaltsag alol, kikérd

Barmely tandran kiviili tevékenység csak ugy folytathatd, ha nem iitkozik a kotelezd iskolai
elfoglaltsagokkal (tanitdsi ora, linnepség, iskolan kiviil szervezett program, stb.), és nem aka-
dalyozza az iskolai munkat, a tanulmanyi feladatok elvégzését. Iskolai elfoglaltsadg alol felmen-
tést — sziil6 kérésére vagy kikérére — az osztalyfonok adhat. A kikérot a kérdéses idopont eldtt
legalabb két tanitasi nappal el6bb kell bemutatni. Rendszeres felmentés ill. kikérés esetén az
osztalyfonok javaslata alapjan az intézményvezetd engedélye sziikséges.

Ugyelet

Tanitas nélkiili munkanapon az intézményben, igény szerint, ligyeletet biztositunk.

Az iskola a tanitési sziinetekben, a hivatalos ligyek intézésére kiilon tigyeleti rend szerint tart
nyitva. Az tigyeleti rendet a tankertiilet igazgatoja hatarozza meg, és azt az igazgatd, a sziinet
megkezdése elétt, a helyben szokasos médon (honlap, hirdetmény, KRETA) a sziilok, a tanulok
¢és nevelGtestiilet tudomasara hozza.

Intézményben tartdzkodas rendje

Az intézmény szombaton, vasarnap €s munkasziineti napokon zarva van (kivéve az athelyezett
munkanapok szombatjai). Ebben az idészakban csak az igazgatd engedélyével tartozkodhatnak
az intézményben. A kdzoktatasi intézménnyel alkalmazotti és tanuloi jogviszonyban nem allok
részére — vagyonbiztonsagi okok miatt — az intézmény latogatasa csak engedéllyel és legalabb
egy, intézményben dolgozo felndtt feliigyelete mellett lehetséges.

Az iskola épiiletében az iskolai dolgozokon és a tanulokon kiviil csak a hivatalos tigyeit intézok
tartozkodhatnak (ebédbefizetés, szereldk, latogatok).

A havonként egy alkalommal rendezett DOK gyiilésre, az évi egy alakalommal rendezett diak-

forumra és az eldre bejelentett k6zos iskolai didkprogramokra az iskola helyiséget biztosit.
A terem biztonsagéért, tisztantartasaért a mindenkori DOK segit6 tanar a felelds.
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IV. Altalanos miikédési szabalyok

Az intézményhasznalathoz kapcsolddo szabalyok

- aszékhelyen portaszolgalat miikkodik: minden munkanap reggel 6.00 ératél, délutan 18.00
oraig

- az intézmény latogatoit a portas kiséri fel a titkarsagra, illetve a vezetdi irodaba

- a sziil6k/gondviseldk a tanév soran tobb (elére meghatarozott) alkalommal tart6zkodhat-
nak az iskola épiiletében (fogadoorak, sziiloi értekezletek, nyilt napok, tinnepségek, ren-
dezvények). Ezen alkalmak kivételével a sziilok a portan varjak meg a pedagdgust, egyez-
tetés, megbeszélés céljabol.

- atanuldk az iskolaban, illetve az intézmény kiilsé terein csak felndtt feliigyelettel tartoz-
kodhatnak.

- azintézményben, a tanitasi id6 befejezése utan, a Gat utcai iskolaépiiletbe jaré gyermekek
sziilei a portan, a Thaly Kalman utcai iskolaépiiletbe jar6 gyermekek sziilei az osztalyter-
mek elott varjak gyermekeiket

- az elsd osztalyos tanuldk sziilei a tanévkezdéstdl két héten at kisérhetik fel gyermekeiket
az osztalyterem elé.

A tanulok altal behozott targyakra, értékekre, ételekre vonatkozo szabalyok

Az iskola teriiletére csak az oktatast szolgalo eszkozoket szabad behozni. Minden mas targy,
jaték behozatala kiilon osztalyfénoki engedéllyel torténhet.

A tantermekben elhelyezett elektromos késziilékeket a tanulok 6nalloan nem kapcsolhatjak be,
nem miikddtethetik.

Ertékeinek védelmérdl mindenkinek sajdt magdnak kell gondoskodnia (pl. nagyobb pénzosz-
szeg vagy személyes vagyontargy: lakaskulcs, igazolvany, pénztarca vagy elektronikai beren-
dezések: kikapcsolt allapotban mobiltelefon, pendrive stb.). Az értéktargyak Orzéséért és eltii-
néséért az iskola nem vallal feleldsséget.

A tanul6 nem tarthat maganal a Hazirend 6. mellékletében meghatarozott eszkozt.

Intézménylink nem kéri és nem varja el a tanuloktol a mobiltelefon hasznalatat sem a tanitasi
orakon, sem a tanorak kozotti sziinetekben. Amennyiben a tanulé magéval hozza az iskoldba a
mobiltelefonjat, koteles a tanitasi orak alatt kikapcsolva, az osztaly értékmegdrzdjében tartani:

7,50 oratol 14,30 oraig,

az Orakozi sziinetek tartamara,
napkoziben és a

delutani foglalkozasok ideje alatt is.

0 O O O

Az iskola elsddleges feladata az oktatds, és a diakok tanuldshoz vald joganak biztositasa.
A telefon csorgése zavarhatja a tanitasi 0ra anyaganak elsajatitasat, ezért a behozott mobiltele-
font kikapcsolt allapotban, reggel (a felsé tagozatban) az osztalyteremben elhelyezett, zarhato
értekmegdrzoben kell elhelyeznie, melyet a pedagogus kulccsal lezar. Az elhelyezett eszkozok,
értekek (pl. pénz) a gyermek tavozasa esetén szamara atadandok.

Az értékmegodrzo kulcsat a Gat u. épiilet tanari szobajaban és a vezetdi irodaban Orzik.
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Mivel a mobiltelefon nem taneszkoz, és az iskola nem vérja el az elhozatalat, igy semmiféle
felel0sséget nem vallal a megdrzésre nem leadott mobiltelefonnal kapcsolatban, rongalodas,
elvesztés €s lopas esetében sem.

Ha arra utald informaci6 mertil fel, hogy a tanul6 a nevelési-oktatasi intézmény tertile-
tén tiltott targyat vagy hasznélataban korlatozott targyat engedély nélkiil tart birtokaban, akkor
a szabalyok betartasata pedagogus jogosult ellendrizni, azzal, hogy els0sorban felszodlitjaa ta-
nuldt a targy ataddsara, amennyiben felszolitas ellenére a targyat nem adja at, felszolitja a ta-
nul6t annak igazolasara, hogy a tiltott vagy hasznalatdban korlatozott targy nincs a birtokaban.
Ha a tanul a tiltott targyat vagy a hasznalataban korlatozott targyat engedély nélkiil birtokaban
tartja a tanitas vagy a kollégiumi foglalkozas id6tartama alatt, azt a tanulotol a pedagogus atve-
szi. Az eszkozt az osztalyfonok csak a sziildvel egyeztetve adja vissza a sziilonek, vagy az altala
megbizott nagykora személynek.

Ha az iskola vezetdsége ugy itéli meg, hogy a kialakult helyzet megoldasara a rendérség
segitségét sziikséges igénybe venni, az igazgatd vagy az 6t helyettesitd személy értesiti a rend-
Orséget.

A birtoklasra és haszndlatra vonatkozo engedélyezést az igazgatd vagy a pedagogus
végzi a tanulményi rendszerben, azzal, hogy rogziti
a) a birtoklas és a hasznalat céljat,
b) az engedély érvényességének idGtartamat (tanora, foglalkozas, tanitasi év), tovabba
¢) a birtokolhat6 targyat.

Az intézmény teriiletén — személyiségi jogok miatt az iskolai tinnepségek kivételével — kép,
hang, video felvétel csak intézményvezetd engedélyével készitheto.

Az intézmény fokozottan ligyel az egészséges taplalkozasra. Nem tamogatjuk a cukros tiditok,
kiilonosen a cola-félék fogyasztasat az intézmény teriiletén, rendezvényeinken.
Az energiaitalok intézménybe vald behozatala, fogyasztasa kiskoruak szamara tilos!

Kiilonosen fontos tanuldink €s munkatarsaink testi épségének védelme, melyet jogszabaly is
eldir. Emiatt az 6rjongd, verekedd tanulok esetében, amikor az 6n- és/vagy kozveszélyessé va-
lik, a munkatarsak altal, sajat és a rajuk bizott gyermekek testi épségének védelme érdekében
mentd kihivasa engedélyezett és javasolt.
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Elvart tanul6i magatartés és a koznevelési intézménnyel jogviszonyban allo
tanulo részeérdl elkovetett kozosségellenes vagy azzal fenyegetd cselekmények
megeldzésének, kivizsgalasanak, elbiralasanak elvei és az alkalmazando
intézkedések

Tanuloink az intézményben és intézményi szervezésben torténé programokon a fel-
tigyeletet biztosito / kiséré pedagdgusok €s pedagogiai munkat segitd felndttek utasitasait ko-
telesek betartani. Magatartasukban elvarhatd, hogy az az altalanos tarsadalmi elvarasoknak
megfeleld, a kornyezetbdl nem kirivo, az adott k6zosség moralis értékeit nem sértd legyen.
Lehetdleg rendszeres fegyelmezés nélkiil, belatasos alapon, a tarsadalmi egyiittélés szabalyait,
normait betartva viselkedjenek az iskolaban, vagy vegyenek részt a rendezvényeken.

A magatartasi szabalyok megszegése szankciokkal jar. Ezek, sulyossagi sorrendben:
e enyhe szabalyszegés = szobeli figyelmeztetés (a szabalyszegést észlelé dolgozo)
e irasbeli figyelmeztetés, rovo kozepes stlyu fegyelemsértésért (osztalyfonok) - Krétaban rog-
zitett
e irasbeli figyelmeztetés, rovo sulyosabb, vagy tobbszor (minimum 3x) ismétlédé enyhébb fegye-
lemsértésért (igazgatd) > Krétaban rogzitett

A figyelmeztetések / rovok szama az adott félév magatartas/szorgalom jegyeiben realizalodik
(,,valtozd” vagy ,,rossz” mindsités).

Az intézményiinkkel jogviszonyban all6 tanuld részérdl elkovetett kozosségellenes
vagy azzal fenyeget6 cselekmények megeldzése fontos feladatunk. Ehhez az osztalyfonokok-
nek ismerniiik kell az osztalykozdsségbe jard tanulok pedagogiai-pszicholdgiai jellemzdit, csa-
ladi hatteriiket. Ebbe a megismerési folyamatba sziikség esetén az iskolapszichologus is bevon-
hato. Célunk els6 sorban a prevencio, a potencialisan veszelyt jelentd tanulok kisziirése, iddben
torténd megsegitése. Amennyiben valamely cselekmény mégis bekovetkezik, az elkdvetd fele-
18sségre vonasa elkeriilhetetlen, melynek forméja az elkovetett cselekmény sulyossagatol fligg.

Az esetet az igazgato altal kijeldlt, 3 tagbol allo bizottsag vizsgalja ki (koziiliik egy f6 a
bizottsag vezetdje, melyet a bizottsag tagjai egymas koziil valasztanak ki), melynek a hatarideje
15 munkanap. A kivizsgalas lezarasa utan, annak eredményétdl fiiggéen a bizottsag javaslata
az alabbiak szerint alakulhat:

e Nem tortént meg a vizsgalt fegyelemsértés, a szankci6 elmarad

Ha a fegyelemsértés megtortént:
e Szobeli figyelmeztetés, melynek ténye rogzitésre keriil a KRETA-ban,
o Irasbeli (osztalyfonoki) figyelmeztetés, melynek ténye rogzitésre keriil a KRETA-ban,
o Irasbeli (igazgatoi) figyelmeztetés, melynek ténye rogzitésre keriil a KRETA-ban,
e Fegyelmi vizsgalat indokolt, mely figyelembe veszi e kivizsgalas soran felmeriilt adatokat, té-
nyeket is.
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Helyiség és teriilethasznalat rend

Osztalyterem hasznélata

Reggel az osztalyokba csak az tigyeletes tanar, vagy osztalyfonok engedheti be a gyerekeket.
Sziinetekben az osztalyra feliigyeld tanar felels a rendért €s tisztasagért. Délutan a napkdzi
vezetd tanar feliigyelete mellett tartézkodhatnak az osztalyteremben a tanulok. Sziild csak eld-
zetes megbeszélés utan, osztalyfonoki engedéllyel, mehet be az osztalyterembe.

Tornaterem ¢és 61t6z6 hasznalata
A tornaterem haszndlata utcai cipOben tilos! Etelt, italt az 6lt6zOkben és a tornateremben fo-
gyasztani tilos! A tornaterem sajatos rendje a 4. szamt mellékletben szerepel.

Ebédld hasznalata

A tanuldk csak a csoportjukkal étkezhetnek az ebédldhasznélati rend szerint. A tanulokra a
csoporthoz beosztott pedagogus feliigyel étkezés kozben. Ha egy tanuld nem csoporttal, hanem
egyediil ebédel, részére felnétt feliigyeletet kell biztositani.

A tanulok étkezés utan rendet és tisztasagot hagynak asztaluknal, hogy a kdvetkezo6 csoport is
kulturalt koriilmények kozott étkezhessen.

Az udvar haszndlata

Az udvar csak felnétt feliigyelete mellett hasznalhatd. Az udvarra érkezés €és az udvarrdl tavo-
zas csoportosan, tanar feliigyeletével torténik. Az udvar tisztasdgara és az ott talalhatd eszko-
z0k, novények, viragdgyasok épségére mindenkinek kotelezd vigyazni és az dllagmegovast biz-
tositani.

Szaktantermek hasznalata
A szaktanterembe belépni csak a szaktanar jelenlétében szabad. A szdmitogépterem sajatos
rendje 3. szdmu mellékletben szerepel.

Az iskolai konyvtar
Az iskolai kdnyvtar minden tanul6 rendelkezésére all. A konyvtar kdlcsonzési €s nyitvatartasi
rendje a 2. szamu mellékletben szerepel.

Tanitasi id6 alatt a diakok az iskola épiiletét csak tanari engedéllyel hagyhatjak el, mivel a ta-
nulokért a beérkezéstdl az épiilet elhagyésaig az intézmény pedagdgusai felelnek. Egyéb eset-
ben az iskolabdl a kotelezd benntartdzkodasi 1d6 alatt kilépni tilos, €s sulyos fegyelmi vétség-
nek szamit. A kotelezd benntartdzkodasi id6 a tanulé munkaideje, melyet az 6rarend szabalyoz.
Ha a tanulonak a tanitasi id6 befejezése elott kell tdvoznia az iskolabol (orvoshoz, sziileihez,
stb.) akkor azt a gondvisel eldzetesen, irasban (iizend fiizet, KRETA) jelzi az osztalyfonok /
intézményvezeto fele.
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V. A tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos eljarasok rendje

Mulasztasok igazolésa, tdvolmaradasi-, tavozasi engedélyek

Ha a tanul6 a kotelezd foglalkozasrol tavol marad, akkor mulasztasat igazolnia kell.
Csaladi vagy hivatalos tdvolmaradasi enged¢lyt 6t napra az osztalyfonok, 6t napnal hosszabb
tavolmaradas esetén az intézményvezetd adhat.

Ha a pedagdgus megitélése szerint a gyermek, a tanuld beteg, gondoskodik a tobbi gyermektol,
tanulotol valo elkiilonitésérdl, és kiskoru gyermek, tanuld esetén a lehetd legrévidebb 1don beliil
értesiti a gyermek, a tanuld sziileit. Ha a nevelési-oktatasi intézmény kérésére a gyermek, tanuld
betegség gyantija miatt orvosi vizsgalaton vesz részt, a sziild vagy a tanulo kérésére ennek meg-
torténtét, valamint azt, hogy a gyermek, tanul6 a nevelési-oktatasi intézményt latogathatja, az
orvos igazolja.

A mulasztas igazolasanak elfogadasara az osztalyfonok jogosult.

A mulasztas igazolhato, ha:
e atanulf - a sziil6 irasbeli kérelmére - elozetes engedélyt kapott a tivolmaradasra
e atanulo beteg volt és azt orvosi / sziil6i igazolassal igazolta,
e atanuld hatdsagi intézkedés, vagy egyéb alapos ok miatt nem tudott kotelezettségének
eleget tenni.

Az igazolast a tanulok az osztalyfonokiiknek adjak le, legkésébb a mulasztast kovetd masodik
napon. A haziorvos vagy hazi gyermekorvos az orvosi igazolast nem hiteles elektronikus for-
maban is tovabbithatja a szlilé vagy a tanulo részére. Kétség esetén a nevelési-oktatasi intéz-
mény felhivja a szilil6t vagy a tanuldt a hiteles igazolds bemutatasara.

A tavolmaradast koveté harmadik napon beliil nem igazolt mulasztast, igazolatlan mulasztas-
nak kell tekinteni.

A tanorarol vald késésre és hianyzasra is a fentiek érvényesek.

A sziil6 indokolt esetben egy tanévben Gsszesen tiz alkalmat igazolhat, melybdl egybefiiggéen
maximum harom nap lehet. Hosszabb hidnyzast (harom napnal tobb) csak orvos dokumental-
hat.

Ha a tanuld az igazolt és nem igazolt mulasztasaival a szorgalmi iddszak sordn elérte vagy
meghaladta a jogszabalyban meghatarozott (250) tanitasi 6rat- és ebbdl igazolatlan mulaszta-
saival a 20 orat, valamint az iskola eleget tett a 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 51.§ (3)
bekezdésben meghatarozott értesitési kotelezettségének, a tanuld az évfolyamot megismétli.
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Késés

A késés az drai becsengetés utani beérkezést jelenti.

A késon érkezd tanuldt késonek, a késés idotartamanak megjelolésével irja be a tanar a Kréta
elektronikus naploba. A napi késések 6sszeadddnak. Az igy 6sszeadott idobdl 45 perc kése-
delmi id6 esetén irhatd be egy igazolatlan ora. A késésekrdl a sziil6t tdjékoztatja az osztalyfo-
nok, illetve tajékozodhat az elektronikus naplon keresztiil is.

Az 6vodaban késésnek szamit a 9:00 ora utani beérkezés, ugyanis ez a fejlesztd foglalkozéasok
megzavarasahoz vezethet.

Egyéni munkarend

A sziil6, gondviseld kezdeményezheti a 16 év alatti iskolas gyermek szdmara az egyéni mun-
karend lehet6ségét. A sziild az Oktatasi Hivatal honlapjan kitoltott, majd kinyomtatott forma-
nyomtatvanyon inditja el kérelmét, melyet indokolva, a Pedagogia Szakszolgalatok Szakértoi
Bizottsagainak véleményét csatolva, postan kiild el az Oktatasi Hivatalnak.

SNI-s gyermek esetén az egyéni munkarendii tanulo felkészitésének feltételeirdl az iskola gon-
doskodik. A tanulo félévkor és tanév végén legalabb harom f8s bizottsag el6tt osztalyozovizsgat
tesz. Osztalyozdvizsgat minden tantargybol koteles tenni a tanulo.

A tanulo fegyelmi feleldssége

Ha a tanul6 a hazirendet megszegi, fegyelmezd intézkedésben vagy fegyelmi biintetésben ré-
szesithetd.

Fegyelmez6 intézkedés:
e szobeli figyelmeztetés,

e irasbeli figyelmeztetés:
= Szaktandri/osztalyfondki figyelmeztetés (2 db)

e irasbeli intés:
o osztalyfonoki intd (1 db)
o osztalyféonoki rovo (1 db)
o lIgazgatoi intd
o fegyelmi targyalas

A tanuld kizarasa tanoran- és/vagy iskolan kiviili programokbdl:

Ha a tanulé a Hazirend eldirasait sorozatosan (egymas utan legalabb haromszor) megszegi,
(kiilonosen, ha a feliigyeletével megbizott felnéttek utasitasait, kéréseit nem teljesiti) az 0Sz-
talyfonok vagy a tantestiilet javaslatara, az intézményvezetd engedélyével tanoran- vagy isko-
lan kiviili programokb6l — maximum 1 honapra — kizarhato. A kizéras ideje alatt a tanul6 fel-
tigyeletérdl az intézmény gondoskodik.

16




Ferencvarosi Komplex Ovoda, Altalanos Iskola és EGYMI
Hazirend

Fegyelmi biintetés:
®  megrovas,

e  szigord megrovas,

e meghatéarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, megvonasa,
o athelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba vagy iskolaba,

e ecltiltds az adott iskolaban a tanév folytatasatol,

e Kkizaras az iskolabol.

A fegyelmez0 intézkedést altalaban a szaktanar vagy az osztalyfénok, fegyelmi biintetést az
intézményvezetd és/vagy a tantestiilet hoz a fegyelmi eljaras soran.

A tanulo6 anyagi felelossege

Tettenérés esetén a tanuld az okozott karért anyagi feleldsséggel tartozik.

Gondatlan karokozas esetén a tanuld feleldssége korlatozott, mig szdndékos esetben a teljes
kart koteles megtériteni. A kartérités mértékérol a tantestiilet dont, vizsgalat alapjan. A vizsgalat
tényérdl és a dontésrdl a tanuldt és sziileit értesiteni kell, és fel kell szolitani a kar megtéritésére.

A tanulé munkajanak értékelése, gondviselSk értesitése, KRETA-hozzaférés

A diakok munkéjanak legfontosabb mérdeszkodze az osztalyozasi rendszer.

A félévi osztalyzas az els6 félévben, mig az év végi a teljes tanévben végzett munkat tiikkrozi.
A félévi és az év végi érdemjegyeket a szaktanar (aki az osztalyozo értekezleten a tantestiilet
tagjaitol segitséget kérhet) hatarozza meg.

A témazaro dolgozatot a tanar egy héttel eldre koteles bejelenteni. Egy napon legfeljebb kettd
tantargybol irathatd témazaro dolgozat. A dolgozatok kijavitasi ideje legfeljebb hét tanitasi nap.

Tantargyanként havonta legalabb egy érdemjegy adéasa kdtelezd, kivéve, ha a tanulé mulaszta-
sai miatt az adott honapban megtartott tandrak alacsony szama ezt nem teszi lehetévé. Az ér-
demjegyek a Kréta elektronikus naploba keriilnek beirdsra, melyet a sziilok és gondviseldk ki-
osztott hozzaféréseik segitségével lathatnak. Azok a sziilok, akik irasban kérték, havonta egy
alkalommal az adminisztracios rendszerbél nyomtatott értesitést kapnak.

A félévi és tanév végi tantargyi osztalyzatok kiszamitdsa: az érdemjegyek szamtani ko-
zepe, 5 tized alatt lefelé, 5 tizedtdl felfelé kerekitve. A félévi és év végi osztalyzatok lezarasanal,
illetve értékelésnél a tanuldk egyéni, 6nmagahoz képest nyujtott teljesitményét és a gyermek
érdekét is figyelembe kell venni.

Indokolt esetben az évkozi érdemjegyek szamtani atlagatol eltérd érdemjegyet is meghatarozhat
a szaktandr, ezt azonban az osztalyozo értekezleten indokolnia sziikséges.

Kiilonleges munkarend, digitalis oktatds esetén a szobeli, irasbeli feladatok megoldasat és a
beszamoltatas rendjét a tantargyat tanit6é vagy helyettesitést végz6 pedagogus hatarozza meg.

Ha a tanul6 az elsd félév végéig a tandrak legalabb 30 %-at mulasztotta, osztalyozé vizsgat kell
tennie.
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Tanulmanyi jegyek

Az els6 évfolyamon félévkor és tanév végén, a masodik évfolyamon félévkor szoveges
mindsitéssel fejezziik ki, hogy a tanuld kivaldan, jol vagy megfelelden teljesitett, illetve felzar-
koztatasra szorul. A masodik évfolyam év végén és a tovabbi évfolyamokon a tanuldk értéke-
1ése — az 5 fokozatu skala alapjan — osztalyzassal torténik.

A témazarok osztalyzatait a KRETA elektronikus naploban ,, Témazard” beallitassal je-
16]jiik, a rendszer pedig piros érdemjeggyel rogziti. (200 %)
Az als6 tagozaton a tanulmanyi munka értékelésére, a tanulok motivalasara tanév kdzben a
szoveges, illetve érdemjegyes értékelésen kiviil egyeb értékelés is megengedett (pl. szines pon-
tok, mesenyomda, ,,jutalomtéglak”...stb). Kiemelkedé munkaért ,,.Dicséretes” jegy is adhato.

5 jeles

3 kozepes

2 elégséges

1 elégtelen

Kiemelked6 teljesitmény, érdeklddése onallo ismeretszerzésben is meg-
nyilvanul. Aktiv, az ismereteket alkot6 mddon, szabatosan, attekinthetd
formaban képes kifejezni

A tanul6 a térzsanyagot elsajatitotta, és segitség nélkiil tudja alkalmazni.
Gondolatait szoban ¢€s irdsban egyarant képes kifejezni. Az drakra rendsze-
resen felkésziil.

Kisebb hianyossagai vannak, de torekszik ismereteinek onallo kifejezésére.
Nem elég egyenletes az orakra vald felkésziilése. Ismereteit kisebb tanari
segitséggel képes csak alkalmazni.

A tantervi minimumot teljesiti. Ismereteit csak rendszeres tanari segitség-
gel tudja alkalmazni.

A tanul6 a torzsanyagot sem sajatitotta el, vagy segitséggel is nehezen tudja
alkalmazni. Elégtelen év végi osztalyzat esetén a tanulo tovabb haladasarol
a nevelGtestiilet dont.
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Magatartas jegyek
Also6 tagozat

1.- 4. évfolyam

Példas (5) az a tanulo, aki a hazirendet betartja, pozitiv hatast gyakorol a kozosségre. Nevelo-
ivel tisztelettudo, tarsaival baratsagos, segitokész.

J6 (4) az a tanulo, aki torekszik a hazirend megtartasara, a kdzosségi munkara 6sztondzheto.
Neveldivel tobbnyire tisztelettudo, tarsaival altalaban baratsagos, segitfkész, de erre
idénként figyelmeztetni kell.

Valtoz6 (3) az a tanuld, aki a hazirendet gyakran, megsérti k6zosségi tevékenysége valtozo, a
felndttekkel szemben tiszteletlen ¢és tarsai testi épségére nem  vigyaz.
Az iskolai szabalyok betartasara gyakran figyelmeztetni kell.

Ro0ssz (2) az a tanuld, aki a hazirendet rendszeresen és tudatosan megszegi, nevelékkel, a ko-
z0sséggel szembenallast tanusit, az iskola targyi eszkozeit rongélja, kozosségi mun-
katnem  végez, tobbszori intében €s/vagy rovoban részesiilt.

Fels6 tagozat

5. —8. évfolyam

Példas (5) az a tanulo, aki a hazirendet betartja, aktivan tevékenykedik a kozosségben. Ne-
veldivel tisztelettudo, tarsaival baratsadgos, segitfkész.

J6 (4) az a tanulo, aki a hazirend betartasara torekszik, a kozdsségi munkéra 6sztondzni kell.
Neveldivel tobbnyire tisztelettudo, tarsaival altalaban baratsagos, segitokész.

Valtozé (3) az a tanuld, aki gyakran akadalyozza a tanitis-tanulds folyamatat, a neveldkkel
szemben is tiszteletlen. FigyelmeztetOben és/vagy osztalyfondki intében részesiilt.

Rossz (2) az a tanulo, aki tudatosan és rendszeresen megszegi a hazirendet, a tanulok6zosség-
gel szembehelyezkedik, a kozosség fejlodését hatraltatja, kornyezetével szemben
durva, goromba, tarsai testi épségét veszélyezteti vagy megsérti, szandékosan kart
okoz az iskola targyi eszkozeiben, osztalyfénoki rovoban és/vagy igazgatoi intében,
rovoban részesiilt.
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Szorgalmi jegyek

Iskolank célja, hogy tanuloink, adottsagaiknak megfelelden, a legnagyobb képzettségre €s tu-
dasra tegyenek szert. Ehhez elengedhetetlen a tanuld megfeleld hozzaallasa. Képességeinek és
teljesitményének viszonyait fejezi ki a szorgalom értékelése.

Alsé tagozat

1. — 4. évfolyam

Példas (5) az a tanulo, aki a kapott feladatokat képességeihez mérten a legjobban elvégzi,
figyel az oran, aktivan részt vesz a foglalkozasokon.

Jo (4) az a tanulo, aki a tanitési orakra felkésziil, feladatait tobbnyire elvégzi, a tandrakon
altalaban aktiv.

Valtozo (3) az a tanuld, akinek teljesitménye nem egyenletes, érdeklodése és figyelme  in-
gadozd, az orai feladatokat esetenként haritja, képességeinél gyengébb  ered-
ményt ér el.

Hanyag (2) az a tanuld, aki a tanulassal szemben k6zonyos, érdektelen, képességeihez mérten
gyenge tanulmanyi eredményt ér el, feladatait nem végzi el és/vagy igazolatlan
mulasztdsai vannak.

Fels6 tagozat

5. — 8. évfolyam

Példas (5) az a tanulo, aki figyel az 6ran, aktivan részt vesz a foglalkozasokon, a kapott felada-
tokat képességeihez mérten legjobban latja el, taneszkozeit pontosan magaval
hordja, melyeket véd az elhasznalddastol.

Jo (4) az a tanulo, aki a tanitasi 6rdkra felkésziil, feladatait tobbnyire elvégzi, a tandrakon alta-
laban aktiv, felszerelése ritkan hianyos. Legfeljebb 1-2 igazolatlan 6raja van.

Valtozo (3) az a tanuld, akinek teljesitménye nem egyenletes, érdeklddése és figyelme inga-
dozo, taneszkozei rendetlenek, gyakran otthon felejti, képességeinél gyengébb
eredményt produkal és/vagy igazolatlan mulasztdsai vannak. Max. 10 igazolatlan
oréja van.

Hanyag (2) az a tanuld, aki a tanulassal szemben érdekl6dést nem mutat, k6zombdos, érdektelen,
képességeihez mérten gyenge tanulményi eredményt ér el, taneszkozeit rendszere-
sen otthon hagyja, a tanulmanyi munkaba nem kapcsolodik be. 11-nél t6bb igazo-
latlan 6réja van.
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Ertesits, bizonyitvany

Az Ertesit6 a tanul6 félévi teljesitményének mindsitését tartalmazza. Az iskola a Kréta elektro-
nikus rendszerbdl nyomtatja ki a félév lezarasat kovetéen. A Munkaterv szerinti idépontban
ezzel a dokumentummal értesiti az iskola a sziilét, gondviselét a gyermek els6 féléves tanul-
manyi, magatartas és szorgalom eredményérol.

A bizonyitvany a tanuld egész éves teljesitményének mindsitéseit tartalmazza. A bizonyitvanyt
a tanul6 az linnepélyes tanévzaron kapja kézhez, és az 11j tanév kezdetén, az elsé tanitasi napon
adja vissza osztalyfénokének.

Jutalmazasok

Kiemelked6 tevékenységért az iskolank tanulodi, kozosségei és csoportjai, jutalmazasokban ré-
szesiilhetnek.

A végzett kiemelkedé munka éltaldban tanévenként keriil jutalmazasra. Kiemelkedd tanulma-
nyi munkdjukért, versenyeredményeiért, példas magatartasukért és tarsaikért végzett kozosségi
munkajukért dicséretben részestilhetnek. Kezdeményezheti szaktanar, osztalyfonok, napkozi
vezetd, intézményvezetd, neveldtestiilet, didkk6zosség.

Egyéni jutalmazasok
A jutalmazéasok formai:
o osztalyfonoki dicséret: odaitélésérdl az osztalyfonok dont, adhato tobb dicséret alapjan,
vagy egyszeri munkaért
e szaktanari dicséret: odaitélését a szaktanar hatarozza meg. Adhaté az adott tantdrgyban
elért versenyeredményekeért, gylijtdmunkaért, folyamatos kiemelkedd tanulmanyi mun-
kaért, szakkori munkaért
e igazgatdi dicséret: tanulmanyi keriileti, fOvarosi, megyei, orszdgos versenyen elért 1.,
IL., és III. helyezetteknek, valamint minden més esetben, amikor a tanul6 kiemelkedd
teljesitmény nyujt
e tantestiileti dicséret: a tantestiilet dontése alapjan a tanév végén adhato.

A dicséret a naploba ¢€s a tijekoztato fiizetbe/ellendrzd konyvbe, illetve a bizonyitvanyba is
bekertil.

A jutalmak formai:
o firasbeli dicséret
e konyvjutalom
o targyjutalom
e oklevél.

Osztalykozosségek jutalmazasai
Kiemelkedd kdzosségi munkavégzésért, az éves DOK pontgytijtd verseny helyezésért adhatd
jutalmazasi formak:

e jutalom-kirandulas

o kulturalis hozzéjarulas (szinhaz, mozi, kiallitds, muzeum)
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A téritési dijra vonatkozo szabalyok

Teritési dij elleneben igénybe veheto ellatasok

A tanul6 a nevelési-oktatdsi intézményben igénybe vett étkezésért, a jogszabalyban meghata-
rozottak szerint, téritési dijat fizet.

A téritési dijak banki atutaldsanak idejét az intézmény honlapjan, a pénztar elott €s a kiilsé
faliijsagon kiirassal jeloljiik. A befizetés csak teljes hétre lehetséges, kivétel az tinnepnap.

Etkezés lemonddsa, visszaigénylése: a befizetett étkezést csak indokolt esetben lehet lemon-
dani, ha a tanuld betegség vagy egyéb ok miatt nem jon iskoldba. Az els6 hidnyzési napon
reggel 9.00 oraig kell telefonon bejelenteni a lemondast, mely a bejelentést koveté naptol ér-
vényes.

Az igénybe nem vett, de eldre befizetett, szolgaltatasi dijat az iskola a kovetkezd honapra az
étkezési befizetésnél jovairja.
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V1. Az 6vodai csoportok hazirendje

Az dvodai felvétel €s atvétel szabalyai

Ovodankba a gyermekek a sziilé kérésére, és az illetékes Pedagogia Szakszolgalatok Szakért6i
Bizottsdgainak javaslata alapjan, a fenntarté dontésével keriilhetnek felvételre, atvételre.

A beiratkozas a sziil6 és a gyermek személyes megjelenésével torténik. A személyes adatok
igazolasara a gyermek és a sziil6k személyazonossagat igazold dokumentumokat be kell mu-
tatni.

Az a gyermek nyerhet felvételt a gyogypedagogiai 6vodaba, aki rendelkezik a szakért6i és re-
habilitacids bizottsag szakvéleményével.

Az 6vodaban a gyermekek csoportba vald beosztasarol a csoportot vezetd gyogypedagdgusok
dontenek.

Az 6voda napirendje

Az 6voda hétfotol péntekig 7.00 —17-00 oraig tart nyitva.

Nevelés nélkiili napokon — sziil6i igény esetén - a gyermekeket 6sszevont ligyeleti csoportban
helyezziik el.

Az 6voda munkarendjében, az altaldnos iskola évkozi rendjéhez igazodik.

A gyermeket az 6vodabol csak a sziilé (gondviseld), vagy az altala irdsban megbizott személy
viheti el. Varatlan esetben a valtozast telefonon kell jelezni.

A gyermekeket érkezéskor a csoportszobaig kell kisérni, és a csoportban dolgozé felndttnek
atadni, ellenkezd esetben feleldsséget vallalni nem tudunk. Gyermek az 6vodéba egyediil nem
érkezhet, onnan nagykorua kisérd nélkiil nem tdvozhat.

Napirend
Délelott

07.00.-08.00 gyiilekezd, szabad jaték

08.00.-08.45 szabad jaték / egyéni fejleszto foglalkozasok

08.45.-9.00  reggeli

09.00.-10.30 csoportos fejlesztd foglalkozasok

10.30.-11.45 egyéni fejlesztd foglalkozasok / levegdzés / jatéktevékenység
11.45.-12.00 tisztalkodas

12.00.-12.30 ebéd

12.30.-12.45 tisztalkodas

Délutan

12.45.-14.15 csendespihend

14.15.-14.45 tisztalkodas, teremrendezés
14.45.-15.15 uzsonna

15.15.-16.00 szabad, vagy iranyitott jaték / leveg6zés
16.00.-18.00 szabad jaték (ligyelet)
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Az 6voda védo — ovo elbirasai

Az 6vodaba beadott gyermekek egészségéért és testi épségéért csak a sziild megérkezéséig val-
lal az intézmény feleldsséget.

Megérkezése utan a sziilo felelos gyermeke épségéért. A Munkavédelmi Szabalyzat és a
Budapest Fovaros Kormanyhivatala Népegészségiigyi Szakigazgatasi Szerve eldirasa
alapjan, valamint a Kialakitott szokas-szabaly rendszer betartatasaért, a délutani érkezés
utan gyermekiikkel egyiitt, kérjiik az ovoda épiiletét és az udvarat elhagyni. A pedagogu-
sok és asszisztensek csak azoknak a gyermekeknek a testi épségéért vallalnak felelésséget,
akiknek a sziilei nem tartozkodnak a gyermek kozelében. A csoportbdl és az udvarrol valo
tavozas utan a sziilé felel gyermeke biztonsagaért. A gyerekekre az 6vodai normarend-
szer, a szokasok, szabalyok a sziilok jelenlétében is érvényesek.

A gybdgypedagogus a rabizott gyermekekkel minden nevelési év kezdetén, valamint kirandula-
sok elott és egyéb sziikséges esetekben — a gyermekek életkoranak és értelmi képességeikhez
mérten megfelelden, — ismerteti az egészségiik és testi épséglik védelmére vonatkozo eldiraso-
kat, veszélyforrasokat és az elvarhatd magatartasformat. Ezek elsajatitasat folyamatosan is-
métli, gyakoroltatja a gyermekekkel. Amennyiben a gyermeket baleset éri, a vele foglalkoz6
pedagdgus kotelessége az elsdsegélynyujtés.

A sziil6k az 6voda helyiségeibe, sziildi értekezletek, nyiltnap, rendezvények kivételével, egész-
ségiigyi okok miatt, nem mehetnek be. A dohanyzés és szeszesital fogyasztiasa az dvodaban
sziiloknek és az dvoda dolgozodinak tilos. Dohdnyzds az 6voda 6t méteres korzetét elhagyva
megengedett.

A gyermekekkel kapcsolatos egészségvédelmi szabalyok
Az 6vodaban csak egészséges gyermek tartozkodhat.

Napkozben jelentkez betegség esetén a gyogypedagogus értesiti a sziilét, akinek a legrovidebb
1don beliil a gyermeket el kell vinnie az 6vodabol.

Beteg, lazas, gyogyszert, laz- vagy kohogéscsillapitot szedd gyermek a sajat biztonsagos
gyogyuldsa, €s a tobbi gyermek egészségének megovasa érdekében az 6vodat nem latogathatja.
Betegség utan csak orvosi igazoldssal johet gyermek az 6vodaba. Fert6z6 betegség esetén a
sziildnek bejelentési kotelezettsége van. Az 6voda ezt kovetden fertdtlenitd takaritast végez.

Ha a gyermeknek valamilyen kronikus betegsége van, a tiinetekrdl és a siirgds teendordl a szii-
16k tajékoztatast kell adjanak a gydgypedagodgusoknak (pl. lazgdrces, allergia, krupp, epilepszia).

Gyermeknek gyogyszer az ovoddaban csak szakorvosi javaslatra, az orvos adltal eloirt sziikséges
idopontban és dozisban adhato. Amennyiben ez szilikséges, kérjiik az orvosi javaslat bemutata-
sat. Gyogyszert csak kérelemre, eredeti csomagolasban, névvel és adagolasi tmutatdval, az
egyéni adagolési javaslattal ellatva vesziink at a sziil6tol.
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Etkezéssel kapcsolatos informaciok

Az 6vodaban a gyermekek részére napi haromszori étkezést biztositunk.
A gyermekek részére — orvosi javaslatra — specialis (diétas) étrend is biztositott.

Ha a szervezett étkezés keretein beliil az étel beszerzése nem megoldhato, a diétara szoruld
otthonaban készitett étel is beengedhetd az alabbi feltételekkel:

e asziild az ételt jol zar6do, melegitésre alkalmas, tiszta edényben hozza az intézménybe
e adobozon szerepel a gyermek neve és a készités / behozatal id6pontja
e asziild a feltételeket tudomasul veszi, a feleldsséget vallalja, és errdl irdsban nyilatkozik

Az 6voda biztositja a hiitést igényld készétel 0 - 5 C kozotti hdmérsékleten torténd tarolasat a
hiitdszekrényben, valamint a talalas eldtti felmelegitést.

Az étkezés téritési dijanak Osszegét a jogszabalyok allapitjak meg.

Hidnyzas esetén a kovetkezd napi étkezés lemondhatdé mindennap 9.00 oraig telefonon.
Az igy megmaradt napok a kdvetkezd befizetéskor irhatok jova.

Be nem jelentett hianyzas esetén, az ebédlemondas hidnyéaban, a sziild a téritési dij visszafize-
tésére nem tarthat igényt.

Kapcsolattartas a sziilOkkel

A sziil6k joga, hogy gyermekiik fejloddéseérdl, magaviseletérdl rendszeres €s érdemi tajékozta-
tast, neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjanak a gyogypedagogustol. Evente két alkalommal,
félévkor és a nevelési év végén, gyermekiik fejlodésérdl irasban is tajékoztatast kapnak az cso-
port vezetdjétol.

Gyermekiik neveléséhez segitséget kérhetnek az 6voda pszichologusatdl (amennyiben a feltétel
adott), akinek elérhet6ségérdl a hirdetétablan tajékozodhatnak. Komolyabb probléma, konflik-
tus esetén felkereshetik az intézmény vezetdjét.

A sziil6k joga, hogy szervezett nyilt napokon kiviil is betekintsenek az 6vodéaban folyo peda-
gogiai munkaba. Ezt elézetesen a gyogypedagdgussal kell egyeztetni.

Hianyzasok

A mulasztast 3 napig igazoltnak tekintjiik, ha a sziild bejelentette az 6vodaban, hogy otthon
tartja gyermekét. Hosszabb hianyzést az dvodat vezetd gyogypedagdgus és az iskola intéz-
ményvezetd engedélyez.

A mulasztast igazoltnak tekintjiik: ha:

-a szll6 eldzetesen bejelentette

- a gyermek beteg volt és azt a hazirendben meghatarozottak szerint a sziil6 igazolja

- a gyermek valamilyen hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem volt 6vodéaban.
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Amennyiben a gyermek betegség miatt maradt tavol, csak orvosi igazolassal johet ismét kdzos-
ségbe. Az igazolast reggel az 6vodaban kell atadni.

A Koznevelési torvény értelmében 6vodakdtelezett gyermekek részére a déleldtti foglalkoza-
sokon valo részvétel kotelez6 (minimalisan 4 6ra / nevelési nap).

Amennyiben az 6vodakdteles és tankoteles korti gyermek egy nevelési évben tiz napnal tobbet
mulaszt igazolatlanul, az intézmény vezetdje a mulasztasrol értesiti a gyermek tényleges lako-
helye szerint illetékes jegyzot és a gyermekjoléti szolgalatot.

Amennyiben a gyermekért nem jon senki az 6voda zarasaig (17.00), a pedagdgus telefonon
keresni a sziil6t, majd ha ez nem vezetett eredményre, a gyermeket a gyermekjoléti szolgalathoz
kiséri.

Kiilon szolgaltatasok szervezésének rendje

o A sziilok kéréseit figyelembe véve az dvoda vezetdje engedélyezi azokat a szolgaltatasokat,
melyek az 6voda alapfeladatat nem sértve pedagdgiai programunkban megfogalmazott célok,
feladatok megvaldsulasat segitik, és az 6voda adottsagai, koriilményei lehetové teszik.
¢ Az 6voda kiilon foglalkozéasokat, kizardlag az aktiv nevelési id6n kiviil szervezhet, az 6vo-
davezeto altal nevelési év elején kialakitott rend alapjan.

o A sziil6 irasban jelentkezik a foglalkozast vezetd szakembernél, vallalva ezzel a kiilon szol-
galtatas koltségeit. A kiilon orat tartd szakember az Gsszesitett listat megkiildi az 6vodaveze-
tonek.

o A foglalkozés vezetdje teljes feleldsséggel tartozik a gyermek testi épségéért és biztonsaga-
ért. Gondoskodik tovabba a gyermekek atoltoztetésérol, a gyermekek sziileinek torténd atada-
sarol.

A gyermekek ovodai tavolmaradasanak, mulasztasdnak igazolasi rendje

A gyermek tavolmaradasanak, mulasztasanak igazoldsara vonatkozo rendelkezések: 20/2012
EMMI (VIII. 31.) 51.§ Amennyiben a gyermek 10 napnél tobbet igazolatlanul hianyzik, az
ovoda vezetdje koteles értesiteni a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes jegy-
z6t és a gyermekjoléti szolgalatot. Kérjiik a sziiloket, hogy gyermekiik barmilyen tdvolmarada-

sat sziveskedjenek bejelenteni, mivel az 6vodabdl hianyzo gyermek mulasztasat igazolni
kell.

A mulasztast akkor kell igazoltnak tekinteni, ha:
» A sziil6 a tavolmaradast el6zetesen szdban, e-mailben, vagy telefonon bejelentette.

(Szobeli és telefonos bejelentés rendkiviili esetre vonatkozhat. Az elére nem lathato,
rendkiviili hidnyzas igazolasara szolgal. (pl.: varatlan csaladi ok, id6jarasi viszonyok,
szil6 hirtelen lebetegedése). Ez maximum 10 nap lehet egy nevelési évre.

» Amennyiben a gyermek valamilyen oknal fogva tavol van az évodatol, ugy a tavollét

fiiggvényében a Fiiggelék 1-es nyomtatvanyat tolti ki a sziild, gondviseld. (1d. Fliggelék
1.) A fliggelek 1-es nyomtatvanya eldzetes kérelem az dvodavezetd felé a mar tervben
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1évo, tudott tavolmaradas engedélyezésére. (1-5 nap) Hosszabb tavollét esetén (pl. kiil-
foldi vagy vidéki tartdzkodas- 5 napon tuli) a sziild irdsban kérelmezi az intézményve-
zetotol a gyermek 6vodai jogviszonyanak fenntartasat, a hidnyzas jovahagyasat. Erre az
ovodavezet irasban valaszol, hatarozatot hoz.

» Ha a gyermek sziil6je nyilatkozott, hogy az 6voda nyitvatartasi ideje alatt a nyari, 6szi,
tavaszi id6szakban- az iskolai sziinetben- nem kér 6vodai elhelyezést.

» Ha gyermek sziil6je nem igényel a nevelés nélkiili munkanapon masik 6vodaban elhe-
lyezést. A gyermek beteg vagy mas okbol nem tud 6vodéba jonni. A gyermek, betegség
utan csak orvosi igazolassal vehetd be. A gyogyulast kovetden az igazolast az 6vodaba
érkezéskor a pedagdgusnak at kell adni. Tetvesség esetén a gyermek az 6vodaba csak
akkor hozhato be, ha a serkéket maradéktalanul eltavolitottak otthon. Ez a tovabbi fer-
tozeés elkeriilése miatt sziikséges. Fert0z6 betegség esetén valamint az 6vodaban felme-
rilt betegség gyanuja (pl. kiiités, 1€gzési nehézség, rendszeres orrdugulas, kotdhartya
gyulladas, herpesz, hurutos kohogés, 14z) a jogszabalyoknak megfeleld orvosi igazolas-
sal vehetd be a gyermek. Az orvosi igazoldson minden esetben kérjiik feltlintetni a be-
tegség miatt bekovetkezett tavollét pontos idtartamat. Amint a sziilé tudomadsara jut,
hogy gyermeke fert6z6 beteg, azt haladéktalanul be kell jelentenie.

» A gyermek hatosagi intézkedés, vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott 6vodalato-
gatasi kotelezettséget tenni.

Ha a gvermek tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan!

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt 6vodai nevelésben, és egy nevelési
évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt, tovabb4, ha a tanul6 igazolatlan mulasz-
tasa egy tanitdsi évben eléri a tiz tanitasi orat vagy egyéb foglalkozast, az 6voda vezetdje, az
iskola igazgatodja - a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasarol, valamint

a gyamhatosag szervezetérol és illetékességerdl szolo 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben
foglaltakkal 6sszhangban — értesiti 0vodas gyermek esetén a gyermek tényleges tartozkodasi
helye szerint illetékes gyamhatosagot és a gyermekjoléti szolgalatot.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és az igazo-
latlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tiz nevelési napot, az 6voda vezetdje a mulasztasrol
tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatdsagot.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, €s igazolatlan
mulasztdsa egy nevelési évben eléri a hlisz nevelési napot, az 6voda vezetdje haladéktalanul
értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot.

A szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl
sz0l10 2012. évi II. torvény 247. § ¢) pontja szerinti szabalysértési tényallas megvaldsulasahoz
sziikséges mulasztds mértéke az adott nevelési évben, tanitasi évben 0sszesen a) az Nkt. 8. §

(2) bekezdése alapjan dvodai nevelésben részt vevo
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A gyermekekre vonatkozé 6vo — védo eléirasok, szabalyok

Az intézmény gondoskodik a rabizott gyermekek feliigyeletérdl, a nevelés egészséges és biz-
tonsagos feltételeinek megteremtésérdl, a gyermekbaleseteket el6idézd okok feltarasarol és
megsziintetésérol. A sziilok érkezéskor gyermekiiket minden esetben személyesen adjak at a
veliik foglalkoz6 felndttnek (pedagogusnak, asszisztenseknek), €s tdvozaskor is minden esetben
—udvaron is - ugyanilyen modon jelezzék tavozasi szandékukat. Csak igy tudunk feleldsséget
vallalni értiik.

Ovodaba felvett Gij kisgyermek, ill. betegségbdl visszaérkez6 gyermek csak orvosi igazolassal
johet 6vodaba. Nyari sziinet utan, vagy egyéb csaladi okok miatt 3 napon tuli hidnyzés utan
ovodaba érkez6 gyerekek egészségi allapotardl a sziilok az adatlap kitoltésével kotelesek nyi-
latkozni.

Beteg, gyogyszert szedd, még labadozo gyermek ovodaba torténd bevétele a tobbi gyermek
egészségének megdrzése érdekében nem lehetséges.

Az 6vodaba gyogyszert behozni, azt pedagégusnak atadni, bent hagyni a gyermek gyogy-
kezelésére tilos, legyen az orrcsepp, szemcsepp, vagy kendcs.

Az dvodaban dolgozok gyogyszert nem adhatnak be a gyermekeknek, kivételt képez, ha na-
gyon indokolt esetben, kizarélag orvosi utasitassal a gyermek allando6 gyogyszerszedésre
kényszeriil. Ebben az esetben igazoldssal az pedagogusnak a gyodgyszert atadva adja be a
gyogyszert.

Gyogyszerkészitményeket vagy az egészségre karos egyéb eszkozoket, szereket az 61toz6
szekrényekben vagy a gyermekek altal konnyen elérheté helyen hagyni TILOS!

Ha a gyermek az 6vodaban betegszik meg, a sziiloket azonnal értesitjiik. Ilyen esetben, a sajat
¢és a tobbi gyermek védelme érdekében haladéktalanul el kell vinni a beteg gyermeket, és ezutan
orvosnak megmutatva csak orvosi engedéllyel johet ismét az 6vodai kozosségbe. Hasmenéses
megbetegedés esetén a gyermek csak negativ székleteredménnyel johet az dvodaba. Fert6z6
betegséget azonnal jelenteni kell az 6vodavezetdnek. Testvérek esetén dvodaba a testvér is csak
orvosi engedéllyel johet. Az 6voda a gyermek fejtetvessége esetén - az aktualis egészségvé-
delmi rendelkezések alapjan — jar el.

Az 6v0O- védo eloirasok, szabalyok betartasahoz kérjiik az alabbiakat:

Az 6vodaba jarashoz, a jogviszonybdl szarmazo jogok és kotelezettségek gyakorlasahoz, telje-
sités€¢hez nem sziikséges dolgok bevitelét korlatozzuk, ill. feltételekhez kotjiik, amennyiben az,
az egészségre karos, balesetveszélyes. A bekovetkezett karokért nem tudunk feleldsséget val-
lalni. (25. § (3))

e A pedagodgussal torténd szobeli egyeztetés utan az 6vodaba be lehet hozni olyan tar-
gyat, (pl.: kisparna, ,,alvo jaték”, stb.), amelyhez a gyermek ragaszkodik, vagy az ott-
honra emlékezteti, ill. olyan jatékot, vagy konyvet, ami az aktualis témakor feldolgo-
zasahoz hasznalhato,

e a gyermekek ékszerhasznalata (nyaklanc, karkotd, gylirli), balesetveszély okan nem
javasolt,

e  dragabb ruhadarabok viselése nem javasolt,
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e agyermek ¢letkordhoz és az 6vodai nevelés szellemiségéhez nem ill6 targyakat, me-
lyek veszélyeztetik a gyerekek testi-lelki épségét (pl.: szurd, vagod, agresszivitast su-
gallo, fegyverszerl, ijeszto jatékszereket, targyakat, stb.) nem szabad behozni,

o egészségre karos eszkozoket, szereket az 61t6z6 szekrényekben hagyni TILOS!

e az atlagosnal értékesebb jatékok, targyak bevitelét a sziilok minden esetben, eldzete-
sen szoban jelentsék a pedagogusnak, o a kerékparral érkezok kerékparjukat a tarolo-
ban, lehetdség szerint lakattal lezarva sziveskedjenek tartani.

Szabalyok megszegése esetén, a bekovetkezett karért a nevelési - oktatasi intéz-
mény nem felel.

A gyermekek napi haromszori étkezésének megszervezése az 6voda feladata. Az élel-
miszerekbdl vett ételmintat 48 6ran at vagyunk kotelesek megdrizni (ANTSZ), kivétel:
kirandulésok alkalméval kiegészito tizorai, az egész csoport szamara vitamin potlasara
szolgal6 plusz gyliimdlcs, zoldség. A HACCP eldirasainak betartasa miatt sem 6vo-
dai, sem otthonrol hozott ételt (édességet sem) nem szabad fogyasztani az 6voda
oltozéjében. Ez egyrészt a kulturalt étkezési szokasok alakitasaval ellentétes, masrészt
a tobbi gyermekkel szemben sem etikus.

A gyermekek sziiletésnapjara behozott tortarol, vasarolt siiteményrdl kérjiik a szamlat
is, hogy ismerjlik a vésarolt termék szarmazasi helyét és a vasarlas idejét. A hozott
ételfélébol is ételmintat tesziink el, az ANTSZ altal meghatarozott modon.

Egyediil gyerek az 6vodaba még a kaputol sem johet, és nem mehet haza.

Az épiiletbdl, udvarrél csak a sziilével — vagy az irasban megbizott személlyel — 1éphet
ki, miutan tdvozasi szdndékukat az 6vodapedagdgusnak jeleztek, és azt 6 tudomasul
vette. Unnepek, csaladi rendezvények alkalméval az 6vond a gyermekért addig felel,
amig a szervezett rendezvényen a foglalkozast vezeti. A gyermek atvételét kovetden a
szilo felel gyermeke testi épségéért és biztonsagaért, felelds a hazirendben foglaltak
betartasaért. 14 év alatti iskolas testvér csak sziilo feliigyelete mellett tartdzkodhat in-
tézménytiinkben.

A gyermeket csak a gondviseld sziilo, illetve 14 év feletti csaladtag viheti el a szii-
16i meghatalmazasban foglalt felelosségvallalas alapjan.

Kérjiik a sziil6ket, hogy iradsban nyilatkozzanak, hogy a fentieken kiviil ki, és mikor
viheti el a gyermeket az 6vodabol. A nyilatkozat a néven, cimen, telefonszamon kiviil
tartalmazza a személyigazolvany szdmat is.
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A sziiloknek a nyitvatartasi idon beliil gondoskodnia kell gyermekiik hazavitelé-
rol, akadalyoztatas esetén kérjiik az ovodat értesiteni. Kérjiik, hogy a sziilé adja
meg egy olyan személy nevét s elérhetdségét, akit értesithetiink - ha elére nem lathato,
rendkiviili esemény miatt 6 nem elérhetd, - s gondoskodik a gyermek elvitelérdl.
Amennyiben a sziild nem gondoskodik gyermeke hazavitelérdl, a szakszolgalat segit-
ségét vessziik igénybe. (Fehérhollo u.)

A szililok valasa esetén csak biroi itélet korlatozhatja a gyermek 6vodabol valo elvitelét
barmelyik sziil0 szamara. A sziilok egymas kozti vitas kérdését az 6vodapedagodgus €s
egyetlen munkatars sem koteles rendezni. Kizarolag hivatalos birdsagi megkeresésre
adunk a gyermekrdl és a csaladban tapasztaltakrol tajékoztatast. Az dvodaban nevelt
gyermekekrol csak pedagdgus adhat felvilagositast!

Az 6voda nem lathatasi és kapcsolattartasi teriilet. Az 6voda udvarat a sziilok gyerme-
keikkel nem hasznalhatjak jatszotérként.
Kérjiik, hogy a sziil6 megérkezés utan gyermekét az 6vodapedagdgustol atvéve, ko-

szOnés utan sziveskedjenek elhagyni az dvoda épiiletét és udvarat. Egyéb esetben a
pedagdgus szamara attekinthetetlenné valik, hogy kire kell vigydznia. A gyerekek vé-
delme és a balesetek elkeriilése végett a gyerekek a folyoson futas nélkiil, koriiltekin-
tden, masokra is figyelve kozlekedjenek.

Zaro rendelkezések
A Hézirend minden évben feliilvizsgalatra, igény szerint modositasra kertil.

A Hazirend jogszabalyi valtozas miatt is modosulhat.
A Hazirendet — nevelGtestiileti elfogadas utan — a fenntarté ellendrzi.

Budapest, 2024. augusztus 30.

igazgato
Legitimacios zaradek csatolval
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Mellékletek

1. szamua melléklet

Csengetési rend

07.00-07.30 gylilekezo az tigyeleti teremben
07.45 gylilekezd az osztalytermekben
08.00 — 08.45 1. 6ra

08.45 - 09.05 sziinet

09.05 -09.50 2. 6ra

09.50 -10.00 sziinet

10.00 — 10.45 3. 0ra

10.45-10.55 sziinet

10.55-11.40 4. 6ra

11.40-11.45 sziinet

11.45-12.30 5. 6ra

12.30-12.45 sziinet

12.45 -13.30 6. ora

13.30 - 13.45 sziinet

13.45-14.30 7. 6ra

Ebédeltetés mindenkor az érarend fliiggvényében 12.00 — 14.00 6ra kozott.

14.00 — 14.45 Iranyitott szabadidds tevékenységek
Nem kotelezo tanorak
Szakkorok.
14.45 - 14.55 Eldkésziilés a napkozis tanulésra.
14.55-15.50 Tanulés.(15.00-16.00 tanul6t elvinni nem szabad!)
15.50 - 16.00 Uzsonna.
16.00 — 18.00 Ugyelet
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2. szamu melléklet

Konyvtar- és klubterem hasznalat

1. Az iskolai konyvtar tagja lehet az iskola minden tanuloja.

2. A konyvtar szolgaltatasait minden tanul6 ingyen veheti igénybe.

3. A tanul¢ a nyitvatartasi idoben egyénileg vagy neveldjiik iranyitasaval, vezetésével bovithe-
tik ismereteiket, sz¢élesithetik miiveltségiiket.

4. A konyvtar tagjaként, a kézi konyvek kivételével, ki lehet kolcsondzni a konyveket. Egy
alkalommal 4 db konyv vihet6 haza egy honapra.

5. Amennyiben a tanuldnak a kolcsonzési id6 meghosszabbitasara van sziiksége, tigy azt jelez-
nie kell a konyvtarban.

6. A tanitasi év végén, illetve az iskolabol valo végleges tavozas eldtt a konyvtari tartozasokat
rendezni kell.

7. A konyvek tisztasdgaért, allapotaért minden tanulo feleldséggel tartozik. Az elhagyott, meg-
rongalt konyveket potolni kell.

8. A tanul6 tligyeljenek a konyvtar berendezési targyainak tisztasdgara, és ovjak a raktarozasi
rendet.

9. A konyvtar a kiirt iddpontban tart nyitva, ebben az idében van lehetdség a kdlcsonzésre és
az olvasoterem hasznalatara.
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3. szamu melléklet

Szamitastechnika teremrend

1. A gépteremben csak tanari feliigyelettel lehet tart6zkodni!
2. A teremben futni tilos és balesetveszélyes!
3. A teremben enni, inni tilos!
4. A kabelekhez nytlni tilos €s balesetveszélyes!
5. Felallni, helyiinket elhagyni csak engedéllyel szabad!
6. Gépet bekapcsolni, kikapcsolni, Gjrainditani csak engedéllyel szabad!
7. Csak azt a programot lehet hasznalni, amit a tanar enged!
8. Tilos:
- a szamitogépek hardver és szoftver bedllitasait modositani, a telepitett operacios rend-
szer és mas alkalmazo6i program mukddési paramétereit, jellemzoit megvaltoztatni,
- masok adatait és munkait elolvasni, letérolni, modositani, és illetékteleniil adatokhoz

hozzaférni, valamint barmilyen médon a jogosultsagokat kijatszani, a védelmi rendszert fel-
torni.

9. Barmilyen meghibasodas vagy rendellenes miikodés esetén azonnal értesiteni kell a szakta-
nart.
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4. szamu melléklet

A testnevelés és tomegsport orak, sportfoglalkozdsok valamint a tornaterem
hasznalatanak rendje

1. Kotelezo felszerelés a sportfoglalkozason: tornacipd, tornanadrag, p6ld, melegito (idéjaras-
tol fliggden).

2. Az 6rakon semmiféle ékszer nem viselhetd, ragdgumizni tilos.

3. Az eseti felmentéseket (sziiloi, orvosi) irdsban, a foglalkozas megkezdése eldtt kell atadni a
pedagogusnak.

4. Az egy foglalkozasnal hosszabb iddtartamra sz616 felmentés (teljes, konnyitett, gyogytest-
nevelés, sériilés utan) csak szakorvosi javaslatra fogadhato el és a Kréta adminisztracios rend-

szerben rogziteni sziikséges.

5. A foglakozas befejezését kovetden a tanulok — tisztalkodas, 4t6ltdzés — a mosdokat és az
0ltozoket tisztan kotelesek atadni a kovetkezo csoportnak.

6. A kiilonbozd foglalkozasokon a tornatermekben és a sportudvaron pedagdgus feliigyelete
nélkiil a tanulok nem tartézkodhatnak.

34




Ferencvarosi Komplex Ovoda, Altalanos Iskola és EGYMI
Hazirend

5. szamu melléklet
Di4kdnkormanyzati képviselet (DOK)

o aziskola helyet és feliigyeletet biztosit a DOK szamara

o aDOK dont sajat miikodésérol, programokrol, anyagi javainak felhasznalasarol,
tisztségviselok megvalasztasarol

o aDOK tagja a 4.-8. osztalyosok koziil egy fo osztalyonként. Amennyiben fel-
adatat maradéktalanul nem teljesiti osztalyfénoke vagy a DOK segitd tanar vagy
osztalytarsai véleménye alapjan levalthat6

o aDOK tagok feladatai: tdjékoztatds és képviselet az iskola programjaiban, a di-
akokat érint6 feladatokban

o DOK gyiilés havonta egy alkalommal ill. rendkiviili esetben a falinjsag kiirasa
szerint. A hallottakrdl a kdvetkezd osztalyfondki oran kell tdjékoztatnia osztaly-
tarsait.

o diakforum aktualisan (versenyek utan) valamennyi also6- és fels6 tagozatos ta-
nul6 részvételével

o a didkképviseldk segitenek a kiillonbozd iskolai rendezvényeken, szervezésben,
lebonyolitasban: suli-buli, farsang, papirgytjtés

o éves pontverseny figyelemmel kisérése. Jutalmazas: egy nap kirdnduléasra

o aDOK javaslatot tesz ill. dont az egy tanitas nélkiili nap programjarél, melyet
a neveldtestiilettel egyeztet

o aDOK munkajat a DOK segité tanar segiti.
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6. szamu melléklet

A 175/2003. (X. 28.) Korm. rendelet melléklete

A kozbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszkozok jegyzéke

a) * az olyan szro- vagy vagoeszkoz, amelynek szurdhosszisaga vagy vagoéle a 8 cm-t
meghaladja, tovabba a szirohosszusag vagy a vagdel méretétdl fiiggetleniil a dobocsillag, a
rugoskés és a szurd-, vagdeszkozt vagy testi sériilés okozasara alkalmas egyéb targyat kilovo

késziilék (kiillonodsen: felajzott ij, szamszerij, francia kés, szigonypuska, parittya, csuzli);

b) a jellegzetesen lités céljara hasznéalhato és az {ités erejét, hatasat noveld eszkoz (kiilondsen:
olmosbot, boxer);

¢) a lanccal vagy egyéb hajlékony anyaggal 6sszekapcsolt botok, nehezékek;

d) az olyan eszkdz, melybdl a szem és a nyalkahartyak, illetve a bérfeliilet ingerlésével tama-
dasra képtelen allapotot eldidézd anyag permetezhetd ki (gézspray);

e) az olyan eszkdz, amely az utdnzas jellege és méretaranyos kivitelezése miatt megtévesz-
tésre alkalmas modon hasonlit a 16fegyverre (16fegyverutanzat);

f) az olyan eszkdz, amely elektromos fesziiltség utjan védekezésre képtelen allapot eldidéze-
sére alkalmas (elektromos sokkolo);

g) * az olyan eszk0z, amely a zarszerkezetek illegélis kinyitasara vagy feltdrésére szolgal
(kiilonosen: alkulcsok, mechanikus vagy elektromos elven miikodo zarnyitd szerkezetek).
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7. szamu melléklet

Jarvanytigyi protokoll

Jelen allas szerint a Covid-19 jarvany masodik hullam kialakulasanak megakadalyozasa vagy késleltetése a cél. Ennek legha-
tékonyabb mddja a tiinetmentes hordozok, vagy tiinetes hordozok felkutatasa és elkiilonitése.

Protokoll

Az iskolat csak egészséges gyerekek ¢és felnbttek latogathatjak. Barki akinek a virusfertézésre jellemzé tiinete van, annak
TILOS az iskolaban megjelenni. A kdvetkezokre érdemes figyelni: kohogés, kapard torokérzés, torokgyulladas, megfazas, laz,
iz- és szaglasromlasa, hasmenés.

Ha a felsorolt tiinetekbdl barki barmit észlel magan, MARADJON OTTHON!

Kérem, telefonon értesitse az osztalyfénokot vagy az iskolat. Hivja fel a haziorvost és legkésébb masnap a haziorvos altal
megjeldlt laborban jelentkezzen PCR vizsgalatra.

EZEK BETARTASAT SZIGORUAN KERJUK, senki ne probalja meg elhallgatni ha panasza van.

=

Igazgatdi informacios hirdetmény kihelyezése a bejaratokhoz ¢s az iskolai hirdetére.

2. Az intézmény teriiletére csak tanulénk és dolgozonk léphet be.

Idegenek (sziilok, megbizasi feladattal érkezok...) csak igazgatoi engedéllyel johetnek a bejarati fertdtlenitési pon-

ton beliilre.

A kézfertétlenités belépéskor mindenkinek kotelezo!

A kozosségi tereken (folyosok) a maszk hasznalata kotelezo!

Folyamatos és dokumentalt fertétlenitd takaritas naponta kétszer (ebédkor és a napkozi végén) Interaktiv tabla

fertétlenitése kétnaponta.

Amikor lehetséges, napkdzben tobbszor is fertotlenitjiik a padokat és kilincseket.

Oktoéber 1-t61 minden belépdének kotelezd a h6mérés, felndttek esetében dokumentaltan.

Etkezés el6tt is kotelezo a kézfertétlenités! A hossza sorban allas az ebédldben megelézendé!

Az ebédlében maximum 4 osztaly tartozkodhat egyszerre, az étkezés meghatarozott rendben torténhet.

0. Kérjiik a gyakori és alapos kézmosast, papirkéztorld hasznalatat!

11. Fontos a személyes kontaktok keriilése (puszi, kézfogas, 6lelés, k6z0s evoeszkoz, pohar, flakon haszna-
lata). Lehet8ség szerint az udvaron is keriilni kell a csoportosulast!

12. Az osztalyok egy tantermet hasznalnak a nap folyaman, ha mas tanterembe mennek, tavozaskor fert6tlenités
szlikséges!

13. Az osztalyteremben lehet6leg nagyobb tavolsagra (1,5 m) legyenek egymastol a tanulok. Maszk viselése lehetsé-
ges, de nem kételezo.

14. Folyosohasznalat: sziinetben csak WC-re mehetnek a gyerekek, keveredés megeldzése: ha valaki a we-re megy a
ped. az ajtoban tigyel.

15. A testnevelési orakat lehet6ség szerint az udvaron tartjuk.

16. Tornaterem hasznalta esetén belépés eldtt kézfertotlenités. Az 61t6zés lehet6ség szerint kisebb csoportokban
torténjen.

17. Csoportosuléssal jar6 rendezvények koziil csak a pedagégiai programban rogzitett, alapfeladathoz tartozo 6sz-
szejovetelek tarthatok meg. Ezeken a rendezvényeken is fontos a jarvanyiigyi protokoll betartasa: lehetdleg sza-
badtéren megtartva, 1,5 méteres védotavolsag betartasaval, ha csak zart téren tarthaté meg a rendezvény, maszk
hasznalata kotelezo.

18. A tanuloi hianyzasok kezelése az intézmény megujitott Hazirendje alapjan torténik. Ha egy tanuld karantén vagy
koronavirus fert6zés vagy egyéb betegség miatt igazoltan mulaszt, lehet6sége van a leckéket elektronikus uton
megkapni. Ennek koordinalasa az osztalyfénok feladata.

19. Esetleges beteg gyermek elkiilonitése: Gat: orvosi szoba, Autista: szenzoros szoba,

Ovoda: hatsé egyéni fejleszto

20. A kirandulasok szervezését az egész intézményben felfliggesztjiik.

21. A sziil6 koteles az iskolat értesiteni, ha a gyermeknél koronavirus-gyanu vagy igazolt fertézés van.

22. Ha egy tanul6 kronikus betegségben szenved, annak hianyzasa sziildi kérésre indokolt, a betegségrol torténd orvosi
igazolas bemutatasa utan.

23. A sziil6 indokolt esetben (kronikus beteg gyermek, vagy csaladtag) az intézmény vezetdjénél kezdeményezheti, ha

gyermekét otthon kivanja tartani a jarvany miatt, am ekkor az intézményvezetével egyeztetett modon kell a tanulast

megszervezni.

A tanul6 hianyzasa ebben az esetben igazoltnak tekinthetd és az éves hianyzashoz hozzaadodik.

ok w
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-
A személyi higiéné alapvetd szabalyairol a gyermekek, tanulok részletes, az adott korosztalynak megfeleld szintl

25.
26.
27.
28.
29.
30.

tajékoztatast kapnak. A gyermekeknek tanitsak meg az ugynevezett kohogési etikettet: papir zsebkendd hasznalata
kohogéskor, tiisszentéskor, majd a hasznalt zsebkend szemetes kukaba dobasa és alapos kézmosas, esetleg kézfer-
totlenités.

Megfelel6 véddeszkoz biztositasa a takaritok szamara. Kézfert6tlenitd biztositdsa az alkalmazottak szamara.
Gyakori és rendszeres szelloztetés, ha lehet akkor nyitott ablakok melletti tanitas

Etkezések (reggeli 2 turnusban, ebéd 2-3 turnusban) nyujtotta tétele.

Evoéeszkozok kiadasa a pedagogus altal torténjen, aki elétte fertétleniti a kezét.

Kiilfoldrol érkezé tanuld esetén 2 negativ teszttel johet iskolaba.

Amig nincs korlatozas elrendelve az iskolai sziirévizsgalatokat (pl. fogaszat, iskolaorvos, egészségiigyi alkalmas-
sagi vizsgalat) el kell végezni.

Amennyiben egy gyermeknél, pedagbogusnal, vagy egyéb dolgozonal fert6zés tiinetei észlelhetok, haladéktalanul el kell 6t
kiiloniteni, egyuttal értesiteni kell az iskolaegészségiigyi orvost. Gyermek esetén a sziilé/gondviseld értesitésérdl is gondos-
kodni kell, akinek a figyelmét fel kell hivni arra, hogy feltétlentil keressék meg telefonon a gyermek haziorvosat/hazi gyermek-
orvosat. Azt kdvetden az orvos utasitasainak alapjan jarjanak el.

A sziil6 a lehet6 leggyorsabban, lehetdleg 2 éran beliil vigye el beteg gyermekét.

A beteg gyermek feliigyeletét ellaté személynek kesztyii és maszk hasznalata kotelezo.

A gyermek az iskolaba — hasonldan mas megbetegedésekhez — kizarélag orvosi igazolassal térhet vissza. Ha a
gyermek sziil6i igazolassal tér vissza az iskolaba, az igazolasnak tartalmaznia kell a kovetkez6 zaradékot:

» A gyermeknek nincsenek betegségtiinetei, az elmuilt 10 napban nem talalkozott kiilf61drél hazatért emberrel és 6
sem jart kiilf61don.”

Hatdsagi karantén lejarta esetén a karantén igazolas mindsiil a hianyzas igazolasanak.

Amennyiben kdzponti intézkedéssel megtorténik a digitalis oktatasi rendre torténd atallas, igy a 2019-2020-as tan-
évben alkalmazott protokoll keriil bevezetésre. Mivel a gyermekek felligyeletét biztositani sziikséges, tigyeletre elsd
sorban gydgypedagogiai asszisztens és gyermekfeliigyel keriil beosztasra. A pedagdgusok szamara az SZMSZ-ben
meghatarozottak szerint rendelheti el az igazgat6 a digitalis munkarendben végzendd lehetséges tevékenységeket és

Budapest, 2024. augusztus 30.

Kovacs Jozsef Istvan
igazgatd
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